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الكو�﮵ت ال�﮵وم
وزارة ال�﮴ح﮳ارة والص�﮲اعة

مك�﮴ب الوز�﮵ر

 الإس﮶ارة: وز/288/36/6ال�﮴ار�﮵ح﮲: 10 �﮵ول�﮵و 2016

�﮴رار وزاري ر�﮴م (280) لعام 2016م
�﮳�﮴عد�﮵ل ال�﮴رار الوزاري ر�﮴م (161) لعام 2016

�﮳س﮶ٔ�ن اس�﮴حداث إدارة ال�﮲ا�﮲ذة الواحدة واح﮲�﮴صاصا�﮴ها ال�﮴�﮲ص�﮵ل�﮵ة

وز�﮵ر ال�﮴ح﮳ارة والص�﮲اعة
�﮳عد الاطلاع على

- المرسوم ر�﮴م (1) لس�﮲ة 1959 �﮳�﮲ظام السح﮳ل ال�﮴ح﮳اري،
 المعدلة له،

﮲
- وعلى المرسوم �﮳ال�﮴ا�و﮲ن ر�﮴م (15) لس�﮲ة 1979 �﮲ى﮵ س﮶ٔ�ن الح﮲دمة المد��﮲﮵ة وال�﮴وا��﮲﮵ں

 ح﮳ماد الأولى س�﮲ة 1399هـ الموا�﮲ق 4 أ�﮳ر�﮵ل 1979م �﮲ى﮵ س﮶ٔ�ن �ظ﮲ام الح﮲دمة المد��﮲﮵ة والمراس�﮵م المعدلة له،
﮲
- وعلى المرسوم الصادر 7 مں

 المعدلة له،
﮲
- وعلى المرسوم �﮳ال�﮴ا�و﮲ن ر�﮴م (68) لس�﮲ة 1980 �﮳إصدار �﮴ا�و﮲ن ال�﮴ح﮳ارة وال�﮴وا��﮲﮵ں
- وعلى المرسوم ر�﮴م (191) لس�﮲ة 2015 �﮲ى﮵ س﮶ٔ�ن ��﮴﮲ظ�﮵م وزارة ال�﮴ح﮳ارة والص�﮲اعة،

- وعلى ال�﮴ا�و﮲ن ر�﮴م (10) لس�﮲ة 2007 �﮲ى﮵ س﮶ٔ�ن حما�﮵ة الم�﮲ا�﮲سة و�ع﮴د�﮵له،
- وعلى �﮴ا�و﮲ن ر�﮴م (98) لس�﮲ة 2013 �﮲ى﮵ س﮶ٔ�ن الص�﮲دوق الوط�﮲ى﮵ لرعا�﮵ة و��﮴﮲م�﮵ة المس﮶روعات الصع﮲�﮵رة والم�﮴وسطة،

- وعلى ال�﮴ا�و﮲ن ر�﮴م (106) لس�﮲ة 2013 �﮲ى﮵ س﮶ٔ�ن م��﮲حة عمل�﮵ات ع﮲سل الامٔوال و�م﮴و�﮵ل الإرهاب،
- وعلى ال�﮴ا�و﮲ن ر�﮴م (111) لس�﮲ة 2013 �﮳س﮶ٔ�ن �ر﮴اح﮲�﮵ص المحلات ال�﮴ح﮳ار�﮵ة،

- وعلى ال�﮴ا�و﮲ن ر�﮴م (116) لس�﮲ة 2013 �﮲ى﮵ س﮶ٔ�ن �س﮴﮶ح﮳�﮵ع الاس�﮴�﮶مار الم�﮳اس﮶ر �﮲ى﮵ دولة الكو�﮵ت، ولا�حٔ�﮴ه ال�﮴�﮲�﮲�﮵ذ�﮵ة،
- وعلى ال�﮴ا�و﮲ن ر�﮴م (20) لس�﮲ة 2014م �﮲ى﮵ س﮶ٔ�ن المعاملات الإلك�﮴رو��﮲﮵ة ولا�حٔ�﮴ه ال�﮴�﮲�﮲�﮵ذ�﮵ة،

- وعلى ال�﮴ا�و﮲ن ر�﮴م (39) لس�﮲ة 2014 �﮲ى﮵ س﮶ٔ�ن حما�﮵ة المس�﮴هلك، ولا�حٔ�﮴ه ال�﮴�﮲�﮲�﮵ذ�﮵ة،
- وعلى ال�﮴ا�و﮲ن ر�﮴م (13) لس�﮲ة 2015 �﮳الموا�﮲�﮴ة على �﮴ا�و﮲ن (�ظ﮲ام) العلامات ال�﮴ح﮳ار�﮵ة لدول مح﮳لس ال�﮴عاون لدول الح﮲ل�﮵ح� العر�﮳�﮵ة، ولا�حٔ�﮴ه ال�﮴�﮲�﮲�﮵ذ�﮵ة،

- وعلى ال�﮴ا�و﮲ن ر�﮴م (63) لس�﮲ة 2015 �﮲ى﮵ س﮶ٔ�ن م��﮲حة ح﮳را�مٔ ��﮴﮴�﮲�﮵ة المعلومات،
- وعلى ال�﮴ا�و﮲ن ر�﮴م (1) لس�﮲ة 2016 �﮳إصدار �﮴ا�و﮲ن الس﮶ر�ت، ولا�حٔ�﮴ه ال�﮴�﮲�﮲�﮵ذ�﮵ة،

- وعلى ال�﮴ا�و﮲ن ر�﮴م (13) لس�﮲ة 2016 �﮳س﮶ٔ�ن ��﮴﮲ظ�﮵م الو�لات ال�﮴ح﮳ار�﮵ة،
- وعلى المرسوم ر�﮴م (191) لس�﮲ة 2015 �﮲ى﮵ س﮶ٔ�ن ��﮴﮲ظ�﮵م وزارة ال�﮴ح﮳ارة والص�﮲اعة،

وعلى ال�﮴رار الوزاري ر�﮴م (161) �﮳س﮶ٔ�ن إ�س﮲﮶اء واح﮲�﮴صاصات إدارة ال�﮲ا�﮲ذة الواحدة،
وعلى موا�﮲�﮴ة مح﮳لس الح﮲دمة المد��﮲﮵ة �﮳اح﮳�﮴ماعه ر�﮴م (8/ 2016) الم�﮲ع�﮴د �﮳�﮴ار�﮵ح﮲ 28/ 4/ 2016 على اس�﮴حداث ال�﮲ا�﮲ذة الواحدة،

وعلى ما عرص﮲ه وك�﮵ل الوزارة،
و�﮳�﮲اءً على م�﮴�﮴ص﮲�﮵ات المصلحة العامة.

�﮴رر

مادة أولى
-:
﮲
�س﮴�﮴حدث إدارة �س﮴مى "إدارة ال�﮲ا�﮲ذة الواحدة" على أن ��﮴﮴�﮳ع وز�﮵ر ال�﮴ح﮳ارة والص�﮲اعة م�﮳اس﮶رة وعلى أن ��﮴﮴�﮳عها كل مں

1. مرا�﮴�﮳ة ال�﮴واصل والدعم ال�﮲�﮲ى﮵ و�﮵�﮴�﮳عها:
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- �﮴سم ال�﮴واصل مع الح﮳مهور والح﮳هات
- �﮴سم الدعم ال�﮲�﮲ى﮵

2. مرا�﮴�﮳ة ح﮲دمات الس﮶ر�ت و�﮵�﮴�﮳عها:
- �﮴سم الس﮶ر�ت

- و�﮴سم ح﮲دمات معاملات ه�﮵ٔ�ة �س﮴﮶ح﮳�﮵ع الاس�﮴�﮶مار الم�﮳اس﮶ر
- �﮴سم ح﮲دمات معاملات الص�﮲دوق الوط�﮲ى﮵ لرعا�﮵ة و��﮴﮲م�﮵ة المس﮶روعات الصع﮲�﮵رة والم�﮴وسطة.

مادة �﮶ا�﮲�﮵ة
على أن(1) �ح﮴﮲�﮴ص إدارة ال�﮲ا�﮲ذة الواحدة وح﮳م�﮵ع الوحدات ال�﮴�﮲ظ�﮵م�﮵ة ال�﮴ا�﮳عة لها �﮳الاح﮲�﮴صاصات ال�﮴ال�﮵ة:

إدارة ال�﮲ا�﮲ذة الواحدة و�﮴ح﮲�﮴ص �﮳الا�ٓ﮴ى﮵:
 �﮳س﮶�﮲ا�﮲�﮵ة ووص﮲وح.

﮲
1. إ�ه﮲اء إح﮳راءات ��﮴ٔس�﮵س الس﮶ر�ت ح﮲لال �﮲�﮴رة محددة ومعل�﮲ة للمؤسس�﮵ں

2. اس�﮴�﮴�﮳ال الطل�﮳ات الح﮲اصة �﮳�﮴ٔ�س�﮵س الس﮶ر�ت وإصدار ال�﮴راح﮲�﮵ص لمر﮲اولة �س﮲﮶اطها.
3. ال�﮴�﮲س�﮵ق مع الح﮳هات ذات العلا�﮴ة لإ�ح﮲﮳از ح﮳م�﮵ع الإح﮳راءات �﮲ى﮵ المواع�﮵د المحددة.

4. ا�﮴�﮴راح س�﮵اسات و�ظ﮲م العمل الم�﮴عل�﮴ة �﮳ال�﮲ا�﮲ذة الواحدة ووص﮲ع الح﮲طة الس�﮲و�﮵ة وم�﮴ا�﮳ع�﮴ها لح﮳م�﮵ع الاعٔمال.
 ك�﮵�﮲�﮵ة إ�ح﮲﮳از المعاملات لح﮳م�﮵ع الإح﮳راءات ووص﮲عها على لوحات إعلا�ا﮲ت وعلى المو�﮴ع الس﮶�﮳كى﮵ للوزارة ولل�﮲ا�﮲ذة الموحدة

﮲
5. إعداد الادٔلة الاس�﮴رس﮶اد�﮵ة ال�﮴ى﮵ ��﮴﮳�﮵ں

ولدى الح﮳هات ذات الصلة.
 اح﮲�﮴صاصات ال�﮲ا�﮲ذة ح﮲لال

﮲
6. الرد على الاس�﮴�﮲سارات الس﮶�﮲و�﮵ة والمك�﮴و�﮳ة ال�﮴ى﮵ ��﮴﮴�﮴دم �﮳ها الح﮳هات الحكوم�﮵ة وع﮲�﮵ر الحكوم�﮵ة �﮳س﮶ٔ�ن المعاملات ال�﮴ى﮵ �د﮴ح﮲ل ص﮲مں

�﮲�﮴رة محددة.
 �س﮴لمها ح�﮴ى إ�ح﮲﮳ازها.

﮲
 إح﮳راءات �﮳دا�﮵ة مں

﮲
7. الاح�﮴�﮲اظ �﮳سح﮳لات إلك�﮴رو��﮲﮵ة وذلك ل�﮴�﮵د المعاملات وم�﮴ا�﮳عة ما �م﮴ إ�ح﮲﮳ازه �﮳س﮶ٔ��ه﮲ا مں

 اح﮲�﮴صاص ال�﮲ا�﮲ذة والو�﮴ت الذي �س﮴�﮴ع﮲ر�﮴ه كل
﮲
 المعاملات ال�﮴ى﮵ �د﮴ح﮲ل ص﮲مں

﮲
 ك�﮵�﮲�﮵ة إ�ح﮲﮳از كل معاملة مں

﮲
8. وص﮲ع المؤس﮶رات اللازمة لإ�ح﮲﮳از العمل ال�﮴ى﮵ ��﮴﮳�﮵ں

معاملة.
ا للمؤس﮶رات. 9. وص﮲ع �ظ﮲ام إلك�﮴رو�ى﮲﮵ �﮵�﮴ا�﮳ع مدى الال�﮴ر﮲ام �﮳المؤس﮶رات و�﮵صدر ال�﮴�﮲�﮳�﮵هات اللازمة �﮲ى﮵ حالة الإح﮲�﮲اق �﮲ى﮵ إ�ح﮲﮳از المعاملات و�﮲�﮴ً

 الاعٔمال ال�﮴ى﮵ أ�ح﮲﮳ر﮲�ه﮴ا موص﮲حًا �﮳ه �ا﮴ر�﮵ح﮲ �س﮴ل�﮵م طلب المعاملة و�ا﮴ر�﮵ح﮲ إ�ح﮲﮳ازها وأس�﮳اب ال�﮴ٔ�ح﮲�﮵ر �﮲ى﮵ ذلك إن وح﮳د، وا�﮴�﮴راحات �لا﮴�﮲ى﮵
﮲
10. إعداد ال�﮴�﮴ار�﮵ر الس﮶هر�﮵ة عں

هذا ال�﮴ٔ�ح﮲�﮵ر.
ا لل�﮴عل�﮵مات �﮳ال�﮴�﮲س�﮵ق مع الح﮳هة المح﮲�﮴صة �﮳م�﮴ا�﮳عة الادٔاء. 11. م�﮴ا�﮳عة المعاملات ور�﮴�﮵ًا وإلك�﮴رو��﮲﮵ًا وإ�ح﮲﮳ازها و�﮲�﮴ً

مرا�﮴�﮳ة ال�﮴واصل والدعم ال�﮲�﮲ى﮵ و�﮴ح﮲�﮴ص �﮳الا�ٓ﮴ى﮵:
﮲ لها �﮲عل�﮵ًا وإلك�﮴رو��﮲﮵ًا.

 عملها وسهولة وصول المراح﮳ع�﮵ں
﮲
1- وص﮲ع ال�﮲ظم الآل�﮵ة لاس�﮴�﮴�﮳ال الطل�﮳ات الم�﮴دمة لل�﮲ا�﮲ذة وال�﮴ٔ�كد مں

ا للح﮳داول الر﮲م�﮲�﮵ة المعل�﮲ة و�﮳س﮶�﮲ا�﮲�﮵ة. 2- م�﮴ا�﮳عة �س﮴ل�﮵م واس�﮴لام الطل�﮳ات الم�﮴دمة لل�﮲ا�﮲ذة وإ�ه﮲اء الاعٔمال و�﮲�﮴ً
3- �ص﮴م�﮵م الس﮶�﮳�ت للأ�ظ﮲مة المس�﮴ح﮲دمة �﮳ال�﮴�﮲س�﮵ق مع الح﮳هات الداح﮲ل�﮵ة والح﮲ارح﮳�﮵ة.

4- العمل على �ح﮴د�﮵ث الأ�ظ﮲مة المس�﮴ح﮲دمة حسب م�﮴طل�﮳ات العمل.
5- معالح﮳ة المس﮶�ت ال�﮲�﮲�﮵ة �﮲ى﮵ عمل�﮵ات الاس�﮴�﮴�﮳ال وال�﮴سل�﮵م ومعالح﮳ة ال�﮳�﮵ا�ا﮲ت والمعلومات وإ�﮵ح﮳اد الحلول الم�﮲اس�﮳ة لها.

 ح﮲لال م�﮴ا�﮳عة الأ�﮴سام المر��﮴﮳طة �﮳ح﮲دمات ال�﮴راح﮲�﮵ص ومح﮲�﮴لف المعاملات �﮲ى﮵ ال�﮲ا�﮲ذة.
﮲
6- الم�﮴ا�﮳عة ال�﮵وم�﮵ة لمعاملات الح﮳مهور مں

7- دراسة أس�﮳اب ��﮴ٔح﮲ر الح﮲دمات الم�﮴دمة (إن وح﮳دت) ووص﮲ع الحلول الم�﮲اس�﮳ة لها.
ا للمدة الر﮲م�﮲�﮵ة المحددة �﮳س﮶�﮲ا�﮲�﮵ة. 8- الرد على اس�﮴�﮲سارات الح﮳مهور �﮳س﮶ٔ�ن المعاملات وح﮳داول العمل داح﮲ل ال�﮲ا�﮲ذة وو�﮲�﮴ً

ل�﮵ًا لل�﮲ظم المس�﮴ح﮲دمة. 9- ال�﮴�﮲س�﮵ق مع المرا�﮴�﮳ات والأ�﮴سام المح﮲�﮴صة �﮲ى﮵ �ح﮴و�﮵ل الإح﮳راءات والمس�﮴�﮲دات والاعٔمال آ
10- ال�﮴واصل مع الح﮳هات الح﮲ارح﮳�﮵ة وس﮶�﮳�ت المعلومات �﮲�﮵ما �﮵�﮴علق �﮳اح﮲�﮴صاصات ال�﮲ا�﮲ذة.

11- الرد على الح﮳هات والأ�﮲راد والس﮶ر�ت �﮲�﮵ما �﮵�﮴علق �﮳المعاملات الم�﮴دمة م�﮲هم وسرعة إ�ح﮲﮳ازها �﮲ى﮵ ال�﮲ا�﮲ذة.
 إ�ح﮲﮳ازات المرا�﮴�﮳ة ور�﮲عها إلى مد�﮵ر الإدارة.

﮲
12- ��﮴﮴د�﮵م ال�﮴�﮴ر�﮵ر الس﮶هري عں

13- إ�س﮲﮶اء الأرس﮶�﮵ف الإلك�﮴رو�ى﮲﮵ و�ح﮴د�﮵�﮶ه أولاً �﮳ٔ�ول.
�﮴سم الدعم ال�﮲�﮲ى﮵ و�﮵ح﮲�﮴ص �﮳الا�ٓ﮴ى﮵:

ا لاعٔمال ال�﮲ا�﮲ذة. 1- �ص﮴م�﮵م الس﮶�﮳�ت الداح﮲ل�﮵ة والمر��﮴﮳طة ح﮲ارح﮳�﮵ًا ط�﮳�﮴ً
2- وص﮲ع ال�﮲ظم الآل�﮵ة لح﮳م�﮵ع المعاملات �﮲ى﮵ ال�﮲ا�﮲ذة.

3- العمل على �ح﮴د�﮵ث الأ�ظ﮲مة المس�﮴ح﮲دمة حسب م�﮴طل�﮳ات العمل.
4- معالح﮳ة المس﮶�ت ال�﮲�﮲�﮵ة �﮲ى﮵ عمل�﮵ات الاس�﮴�﮴�﮳ال وال�﮴سل�﮵م ومعالح﮳ة ال�﮳�﮵ا�ا﮲ت والمعلومات وإ�﮵ح﮳اد الحلول الم�﮲اس�﮳ة لها.

5- ال�﮴�﮲س�﮵ق مع مراكر﮲ �ظ﮲م المعلومات ذات العلا�﮴ة �﮳ال�﮲ا�﮲ذة.
ل�﮵ًا داح﮲ل ال�﮲ا�﮲ذة و�ح﮴د�﮵د مدى إ�ح﮲﮳ازها و��﮴ٔ��﮶﮵رها. 6- م�﮴ا�﮳عة الاعٔمال آ

7- إ�س﮲﮶اء الأرس﮶�﮵ف الإلك�﮴رو�ى﮲﮵ و�ح﮴د�﮵�﮶ه أولاً �﮳ٔ�ول.
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 إ�ح﮲﮳ازات ال�﮴سم ور�﮲عه إلى المرا�﮴�﮳ة المح﮲�﮴صة.
﮲
8- ��﮴﮴د�﮵م ال�﮴�﮴ر�﮵ر الس﮶هري عں

 أعمال.
﮲
9- ما �﮵كلف �﮳ه ال�﮴سم مں

�﮴سم ال�﮴واصل مع الح﮳هات والح﮳مهور و�﮵ح﮲�﮴ص �﮳الا�ٓ﮴ى﮵:
ل�﮵ًا وور�﮴�﮵ًا �﮳س﮶�﮲ا�﮲�﮵ة ووص﮲وح. 1- وص﮲ع �ظ﮲ام لعمل�﮵ات ال�﮴واصل مع الح﮳هات والح﮳مهور آ

2- ال�﮴�﮵ام �﮳عمل�﮵ات الم�﮴ا�﮳عة ال�﮵وم�﮵ة للمعاملات ال�﮴ى﮵ �م﮴ إ�ح﮲﮳ازها وال�﮴ى﮵ لم �﮵�﮴م إ�ح﮲﮳ازها و��﮴﮴د�﮵م الردود عل�﮵ها للح﮳هات والح﮳مهور.
 ح﮲لال ال�﮴اعات المعدة لهذا الع﮲رض.

﮲
3- ��﮴﮲ظ�﮵م عمل�﮵ات الاس�﮴�﮴�﮳ال للح﮳مهور والح﮳هات مں

4- دراسة أس�﮳اب ��﮴ٔح﮲ر الح﮲دمات الم�﮴دمة (إن وح﮳دت) ووص﮲ع الحلول الم�﮲اس�﮳ة لها.
ا للمدة الر﮲م�﮲�﮵ة المحددة. 5- الرد على س﮶�وى الح﮳مهور والاس�﮴�﮲سارات الم�﮴دمة �﮳س﮶ٔ�ن المعاملات أولاً �﮳ٔ�ول وو�﮲�﮴ً

6- ال�﮴�﮲س�﮵ق مع الح﮳هات الح﮲ارح﮳�﮵ة والداح﮲ل�﮵ة �﮳س﮶ٔ�ن عمل�﮵ة ال�﮴واصل وز�﮵ادة �﮲اعل�﮵�﮴ها.
 إ�ح﮲﮳ازات ال�﮴سم ور�﮲عه إلى المرا�﮴�﮳ة المح﮲�﮴صة.

﮲
7- ��﮴﮴د�﮵م ال�﮴�﮴ر�﮵ر الس﮶هري عں

 أعمال.
﮲
8- ما �﮵كلف �﮳ه ال�﮴سم مں

مرا�﮴�﮳ة ح﮲دمات الس﮶ر�ت و�﮴ح﮲�﮴ص �﮳الا�ٓ﮴ى﮵:
1. �﮳ال�﮲س�﮳ة لس﮶ر�ت الاسٔ﮶ح﮲اص (ذات المسٔ�ول�﮵ة المحدودة - س﮶ركة الس﮶ح﮲ص الواحد):

أ- ��﮴ٔس�﮵س س﮶ركة.
ب- إصدار �ر﮴ح﮲�﮵ص ح﮳د�﮵د للس﮶ركة، و�﮵س﮶مل ذلك ال�﮴راح﮲�﮵ص المؤ�﮴�﮴ة.

 المعلومات والو�ا﮶�قٔ المح�﮲وط﮲ة �﮲ى﮵ ملف الس﮶ركة.
﮲
ت- �س﮴ل�﮵م �س﮲ح﮲ة مں

ث- اح﮲�﮴�﮵ار اسم �ح﮴﮳اري ح﮳د�﮵د.
ج- إصدار س﮶هادة �﮳�﮵ا�ا﮲ت الس﮶ركة وال�﮴ى﮵ �س﮴﮶�﮴مل على أسماء الس﮶ر�ء وحصصهم والمدراء وحدود سلطا�ه﮴م �﮲ى﮵ الإدارة.

2. �﮲�﮵ما �﮵ح﮲ص الس﮶ر�ت المه�﮲�﮵ة والس﮶ر�ت ال�﮴ا�﮳ص﮲ة:
 هذه المادة.

﮲
 �﮲ى﮵ ال�﮳�﮲د (1) مں

﮲
ا للس﮶كل ال�﮴ا�و﮲�ى﮲﮵ الذي س�﮴�﮴ح﮲ذه على �ح﮲و ما هو م�﮳�﮵ں أ- الاح﮲�﮴صاصات الم�﮴عل�﮴ة �﮳الس﮶ركة و�﮲�﮴ً

3. �﮲�﮵ما �﮵ح﮲ص معاملات ه�﮵ٔ�ة �س﮴﮶ح﮳�﮵ع الاس�﮴�﮶مار الم�﮳اس﮶ر:
أ- إ�ح﮲﮳از المعاملات الم�﮴عل�﮴ة �﮳�﮴ٔ�س�﮵س المس�﮴�﮶مر للك�﮵ان ال�﮴ا�و﮲�ى﮲﮵ للس﮶ركة وأ�﮵ة �ع﮴د�﮵لات وأي �ع﮴﮲�﮵رات �ط﮴رأ عل�﮵ه.

ب- إصدار و�ح﮴﮳د�﮵د الموا�﮲�﮴ات وال�﮴صار�﮵ح وال�﮴راح﮲�﮵ص ذات الصلة �﮳ذلك.
ت- اس�﮴لام و�س﮴ل�﮵م ��﮲ة الأوراق والطل�﮳ات والمس�﮴�﮲دات والع�﮴ود وال�﮴صار�﮵ح والرسوم.

ث- إ�ح﮲﮳از ��﮲ة الإح﮳راءات وإصدار ��﮲ة الموا�﮲�﮴ات وال�﮴رارات اللازمة �﮳س﮶ٔ��ه﮲ا وم�﮴ا�﮳ع�﮴ها إن لر﮲م الامٔر لدى ح﮳ها�ه﮴م الاصٔل�﮵ة.
ج- ��﮴﮴د�﮵م الح﮲دمات ال�﮴ى﮵ �د﮴ح﮲ل �﮲ى﮵ اح﮲�﮴صاصات الح﮳هات الاصٔل�﮵ة وم�﮴ا�﮳ع�﮴ها -إذ لر﮲م الامٔر- لدى الح﮳هات الاصٔل�﮵ة.

ح- وص﮲ع �﮴ا�مٔة �﮳الس﮶ر�ت والمؤسسات والم��ب﮴ الم�﮴ح﮲صصة ال�﮴ى﮵ �﮵�﮴م ��﮴ٔه�﮵لها واع�﮴مادها للسماح لها �﮳�﮴�﮴د�﮵م الطل�﮳ات �﮳اسم المس�﮴�﮶مر و��﮲﮵ا�﮳ة ع�﮲ه وذلك
للاس�﮴عا�ة﮲ �﮳ها إذا رع﮲ب المس�﮴�﮶مر �﮳ذلك.

4. �﮲�﮵ما �﮵ح﮲ص معاملات الص�﮲دوق الوط�﮲ى﮵ لرعا�﮵ة و��﮴﮲م�﮵ة المس﮶روعات الصع﮲�﮵رة والم�﮴وسطة:
أ- إ�ح﮲﮳از المعاملات الم�﮴عل�﮴ة �﮳�﮴ٔ�س�﮵س الم�﮳ادر للك�﮵ان ال�﮴ا�و﮲�ى﮲﮵ للس﮶ركة وأ�﮵ة �ع﮴د�﮵لات وأي �ع﮴﮲�﮵رات �ط﮴رأ عل�﮵ه.

 الص�﮲دوق وإصدار و�ح﮴﮳د�﮵د الموا�﮲�﮴ات وال�﮴صار�﮵ح وال�﮴راح﮲�﮵ص ذات الصلة �﮳ذلك.
﮲
ب- اس�﮴�﮴�﮳ال طل�﮳ات ال�﮴راح﮲�﮵ص الم�﮴دمة مں

ت- �﮲حص ومراح﮳عة المس�﮴�﮲دات المطلوب إر�﮲ا�﮴ها �﮳ال�﮲موذج، والإح﮳راءات الم�﮲ظمة ل�﮴�﮴د�﮵م الطل�﮳ات.
�﮴سم الس﮶ر�ت و�﮵ح﮲�﮴ص �﮳الا�ٓ﮴ى﮵:

1- ��﮴ٔس�﮵س س﮶ر�ت الاسٔ﮶ح﮲اص والس﮶ر�ت المه�﮲�﮵ة والس﮶ر�ت ال�﮴ا�﮳ص﮲ة وإصدار �ر﮴اح﮲�﮵صها الواردة �﮲ى﮵ ال�﮴ا�و﮲ن واللا�حٔة ال�﮴�﮲�﮲�﮵ذ�﮵ة.
2- إصدار ال�﮴راح﮲�﮵ص المؤ�﮴�﮴ة.

3- اح﮲�﮴�﮵ار اسم �ح﮴﮳اري ح﮳د�﮵د للس﮶ر�ت.
 المعلومات والو�ا﮶�قٔ المح�﮲وط﮲ة �﮲ى﮵ ملف الس﮶ركة.

﮲
4- �س﮴ل�﮵م �س﮲ح﮲ة مں

5- إصدار س﮶هادة �﮳�﮵ا�ا﮲ت الس﮶ركة وال�﮴ى﮵ �س﮴﮶�﮴مل على أسماء الس﮶ر�ء وحصصهم والمدراء وحدود سلطا�ه﮴م �﮲ى﮵ الإدارة.
6- إصدار س﮶هادة �﮴�﮵د الس﮶ركة �﮳السح﮳ل ال�﮴ح﮳اري.

 إ�ح﮲﮳ازات ال�﮴سم وعرص﮲ه على المرا�﮴�﮳ة المح﮲�﮴صة �﮳ذلك.
﮲
7- إعداد ال�﮴�﮴ر�﮵ر الس﮶هري عں

�﮴سم ح﮲دمات معاملات ه�﮵ٔ�ة �﮴س﮶ح﮳�﮵ع الاس�﮴�﮶مار الم�﮳اس﮶ر و�﮵ح﮲�﮴ص �﮳الا�ٓ﮴ى﮵:
1- إ�ح﮲﮳از المعاملات الم�﮴عل�﮴ة �﮳�﮴ٔ�س�﮵س المس�﮴�﮶مر للك�﮵ان ال�﮴ا�و﮲�ى﮲﮵ للس﮶ركة وأ�﮵ة �ع﮴د�﮵لات وأي �ع﮴﮲�﮵رات �ط﮴رأ عل�﮵ه.

2- إصدار و�ح﮴﮳د�﮵د الموا�﮲�﮴ات وال�﮴صار�﮵ح وال�﮴راح﮲�﮵ص ذات الصلة �﮳ذلك.
3- �س﮴لم و�س﮴ل�﮵م ��﮲ة الأوراق والطل�﮳ات والمس�﮴�﮲دات والع�﮴ود وال�﮴صار�﮵ح والرسوم.

4- ال�﮴�﮲س�﮵ق مع الح﮳هات ال�﮴ى﮵ لها علا�﮴ة �﮳ٔ�عمال ه�﮵ٔ�ة �س﮴﮶ح﮳�﮵ع الاس�﮴�﮶مار الم�﮳اس﮶ر وم�﮴ا�﮳ع�﮴ها إذا لر﮲م الامٔر.
 إ�ح﮲﮳ازات ال�﮴سم وعرص﮲ه على المرا�﮴�﮳ة المح﮲�﮴صة �﮳ذلك.

﮲
5- إعداد ال�﮴�﮴ر�﮵ر الس﮶هري عں
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�﮴سم ح﮲دمات معاملات الص�﮲دوق الوط�﮲ى﮵ لرعا�﮵ة و�﮴�﮲م�﮵ة المس﮶روعات الصع﮲�﮵رة والم�﮴وسطة و�﮵ح﮲�﮴ص �﮳الا�ٓ﮴ى﮵:
1- إ�ح﮲﮳از المعاملات الم�﮴عل�﮴ة �﮳�﮴ٔ�س�﮵س الم�﮳ادر للك�﮵ان ال�﮴ا�و﮲�ى﮲﮵ للس﮶ركة وأ�﮵ة �ع﮴د�﮵لات وأي �ع﮴﮲�﮵رات �ط﮴رأ عل�﮵ه.

 الص�﮲دوق وإصدار و�ح﮴﮳د�﮵د الموا�﮲�﮴ات وال�﮴صار�﮵ح وال�﮴راح﮲�﮵ص ذات الصلة �﮳ذلك.
﮲
2- اس�﮴�﮴�﮳ال طل�﮳ات ال�﮴راح﮲�﮵ص الم�﮴دمة مں

3- �﮲حص ومراح﮳عة المس�﮴�﮲دات المطلوب إر�﮲ا�﮴ها �﮳ال�﮲موذج.
4- ا�ح﮴﮲اذ الإح﮳راءات الم�﮲ظمة ل�﮴�﮴د�﮵م الطل�﮳ات.

 معاملات ال�﮴سم ور�﮲عه إلى المرا�﮴�﮳ة المح﮲�﮴صة.
﮲
5- إعداد ال�﮴�﮴ر�﮵ر الس﮶هري عں

مادة �﮶ال�﮶ة
 �ا﮴ر�﮵ح﮲ صدوره.

﮲
على ��﮲ة الح﮳هات المع�﮲�﮵ة ��﮴﮲�﮲�﮵ذ هذا ال�﮴رار و�﮵لع﮲ى كل ما �﮵ح﮲الف أح�مه و�﮵عمل �﮳ه مں

د. �﮵وسف محمد العلى﮵
وز�﮵ر ال�﮴ح﮳ارة والص�﮲اعة

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
(1) وردت هكذا �﮲﮵ الاصٔل و�﮲ى أ�ه﮲ا زا�دٔة

ــــــــــــــــــــــــ

�﮴س﮶ر�﮵عات ذات صلة
�﮴رار وزارة ال�﮴ح﮳ارة و الص�﮲اعة ر�﮴م 320 لعام 2016 �﮳�﮴عد�﮵ل ال�﮴رار الوزاري ر�﮴م 280 لس�﮲ة 2016 �﮳س﮶ٔ�ن اس�﮴حداث إدارة ال�﮲ا�﮲ذة الواحدة واح﮲�﮴صاصا�﮴ها

ال�﮴�﮲ص�﮵ل�﮵ة
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